DeltaVision

Excel Ferien- und Absenzkalender V7.1

des Excel Ferien- und Absenzkalender Version 7

Ubersicht zu den Anderungen/Neuerungen
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Del taVI S I O n Excel Ferien- und Absenzkalender V7.1

=

Neuerungen

= Die Software wurde komplett neu erstellt und unterstitzt nun auch die 64-Bit Variante von
Office. (Office 2010 bis 2019, Office 365, 32 Bit und 64 Bit)

= Die Version 6 und 7 kénnen parallel installiert werden und beeinflussen sich gegenseitig nicht.

= Eskann ein beliebiges Startdatum gewahlt werden. (Bisher war dies fix der 1.1.yyyy). So kann
z.B. auch ein Schuljahr abgebildet werden.

m  Statistik der Absenzen kdnnen Uber einen beliebigen Zeitraum erstellt werden. (Vorher war
dies nur auf Jahres- resp. Monatsbasis mdglich).

®= Optimierungen fir den Ausdruck stark ausgebaut. Bisher konnten einzelne Monate ein- resp.
ausgeblendet werden. Neu kann auch auf der Basis von Kalenderwochen oder Tage eine
Auswahl getroffen werden. Auf Wunsch wird die Statistik der Absenzen fir genau diesen
Zeitraum berechnet.

= Um Platz am Bildschirm und/oder beim Ausdruck zu sparen kénnen Montage, Freitag,
Samstage oder Sonntage ausgeblendet werden. Ein dicker Strich trennt die Wochen
voneinander ab.

= Bisher konnten nur Samstage und Sonntage orange eingefarbt werden. Neu kénnen auch
Montage und Freitage orange eingefarbt werden. (Ideal fir Firmen die am Montag geschlossen
haben).

= |n der Legende werden nur die Absenzarten aufgenommen, die auch verwendet wurden, so
bendtigt die Legende in den meisten Fallen weniger Platz.

® Die Legende ist nicht mehr fix an einem vorgegebenen Ort, sondern kann individuell am
gewinschten Ort eingefligt werden.

= Neue Funktion «Bereinigen» um Fehler automatisch zu korrigieren.

= Neuer Assistent um bequem wdchentliche Absenzen einzutragen.

= Die Unterstitzung/Verrechnung des Beschéftigungsgrades wurde nicht mehr implementiert.
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2 Die Anderungen vorgestellt
2.1 Wo finde ich die neuen Vorlagen

Konto ':E
Auf Probleme
Feedback tberpriifen -

Optionen

Add-Ins =

@ Absenzkalender * o

@ Meues Kalenderfile A12

Efy  Meues Kalenderfile A24
Efy Meues Kalenderfile B12
Ef  Meues Kalenderfile B24

i

Absenzplaner
Vorlagen

Anmerkung: Die Vorlagen werden neu als echte Vorlagen (*.xItx) und nicht mehr als
Arbeitsmappen zur Verfligung gestellt. Sie sind somit fir jeden User jederzeit im
Installationsverzeichnis verfigbar.

2.2 Erster Start

Die Version 7 verwendet neue Excelvorlagen, die sehen

praktisch gleich aus wie die alten, beinhalten fur das

Programm aber mehr Informationen. Die alten Vorlagen der
Version 6 konnen nicht verwendet werden. Uber die Import-
Funktion kénnen aber die bestehenden Daten Gbernommen

werden.

Unter Datei / Add-Ins / Absenzkalender kann eine neues File

erstellt werden.

Hinweis:

A=Planung auf ganze Tage, B=Planung auf halbe Tage
12=Max. 12 Absenzarten, 24=Max. 24 Absenzarten

Fir den Benutzer der die Software installiert hat wird

zusatzlich auf dem Desktop eine VerknlUpfung mit dem Namen

Absenzplaner Vorlagen erstellt.

Wenn Sie bereits mit dem Kalender der Version 6 arbeiten, so wahlen Sie flr die Version 7 den
gleichen Typ (A12, A24, B12, B24) wie bis anhin aus.

Dieser Assistent hilft Ihnen beim ersten Start des
Absenzkalenders

Fir welches Jahr soll der Kalender 01.01.2019 @~
eingerichtet werden?
Bitte das Startdatum wahlen.

Ihr Vorname: ‘Palsr

Ihr Nachname: ‘Muster

Tragen Sie im Start-Dialog den Namen und das gewtinschte
Startdatum des Kalenders ein. Neu kann dies ein beliebiges

Datum sein.

Im nachsten Schritt die gewilinschten Feiertage auswéhlen.
(Bedeutungslos, wenn Sie nachher die Daten von der Version

6 importieren)

Anschliessend den Kalender speichern.

Nun kénnen Sie unter dem Menl Administration / Daten importieren... die Daten aus dem alten

Kalenderfile importieren.

DeltaVision Informatik GmbH
CH-8305 Dietlikon

Tel: +41 43 255 97 01
Web: www.deltavision.ch

Seite 3/ 10
Marz 2019



DeltaVision

Excel Ferien- und Absenzkalender V7.1

Die Version 7 hat zwei zuséatzliche Spalten fir die Ferienverwaltung

bekommen.
a) Guthaben vom Vorjahr
b) Guthaben aktuelles Jahr

Bisher mussten diese Informationen in der Zelle Start untergebracht
werden. Neu wird in der Start-Spalte automatisch eine Formel

eingetragen.

2.3 Legende

Die Legende ist nicht mehr statisch wie
friher. Sie kénnen die Legende an jedem
beliebigen Tag einfligen. Die Anzahl
Legendenbldcke ist nicht limitiert.

Grund fir diese Anpassung war, dass beim
Ausdruck oft ein Teil der Legende
abgeschnitten war. (Weil ein- oder mehrere
Monate ausgeblendet waren). Um diesem
Problem abzuhelfen kann neu vor dem
Ausdruck die Legende an der optimalen
Position eingefugt werden.

Am besten zuerst alle Legenden léschen
Dann die gewlinschte Startzelle
selektieren. Diese muss genau 3 Zeilen

unterhalb der letzten Mitarbeiterzeile sein.
Die Spalte ist frei wahlbar.

Befehl Legende einfligen wahlen

Person hinzufigen
Person lgschen

Personen sortieren...

.Jahr

=
=
A

 saldo

0 :30

30

7.5 125 |

055

27

251 2

1:22

23

17565 |

Legende *

"DEF.!O

Als Administrator anmelden
Passwort andern

Lagin anzeigen

B Legende einfigen

B‘.; Alle Legenden lGschen

Einstellungen zur Legendenerzeugung

L [N (8 L) L R L

AL T A

1 1 1 1 1 1 2|l 2z 2| 212]2])] 2 3 3
E Jan |Jan | Jan |Jan|Jan|Jan|Jan|Jan |Jan|Jan|Jan|Jan|Jan|Jan|Jan|J
= Di | Mi So (Mo | Di | Mi |Do| Fr|Sa|So| Mo| Di
12 6 | 7| 8| 9|0 11| 12|13 14|15
5125 e e
5i5 5

B Gewilinschte Startzelle
|_. selektieren

Ferien Provisorisch
Kompensation

| Ferien
Kurs

ikl

Unbezahlter Urlaub
Krankheit

Militar/Zivildienst
Unfall

Wenn Sie mehr Kontrolle tber die Anzahl Zeilen und Spalten haben méchte, so kénnen Sie den
Automatik-Modus deaktivieren und selber die Anzahl Spalten sowie die Spaltenbreite vorgeben.
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‘m Programm-Einstellungen

Wochenenden Rechte Absenzen Legende ‘Versch

Legende erstellen | Ferien Ferien Provisorisch

Hier k&nnen Sie steuem, wie die Legend aufgebaut 1 UL Unbezahlter Urlaub Militar/Zivildienst

{Die geanderten Einstellungen kemmen zum tragen, Kurs Kompensation
Krankheit U]  Unfall

Anzahl Spalten 2 “

Spaltenbreite 15 =

2.4 Statistiken

ik Statistikaktualisiereno Die Jahresstatistik wird automatisch beim Eintragen einer Absenz
erstellt. Mdchten Sie aber eine Auswertung Uber einen bestimmten
Monat, Quartal oder Kalenderwoche, so kdnnen Sie den
gewiinschten Zeitraum frei wahlen.

lba Jahresstatistik 1

& Zeitfenster wihlen...

B Statistik
Zeitaum wahlen
Datum ab [01.02.2019 B~
Datum bis 28.02.2019 5|
Ok | Abbrechen

Anmerkung. Ein Klick auf die Mitte der Schaltflache Statistik
aktualisieren erstellt immer die Jahresstatistik.

Hinweis: Denken Sie daran, dass sobald Sie wieder Absenzen
eintragen, das Programm automatisch die Jahresstatistik flr die
aktuelle Zeile (Mitarbeiter) berechnet.
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2.5 Neu kdnnen auch Montage und Freitage orange eingefarbt werden

‘m‘ Programm-Einstellungen Zu finden unter Administration /

Wochenenden Rechte Absenzen Legende Verschiedenes Einstellungen auf dem Register

Wochenenden und Feiertage Wochenenden.
Kopfzeilen Datenzeilen

] Montage einfarben [] Montage einfarben

[]Freitage einfarben [] Freitage einfarben

Samstage einfarben Samstage einfarben

Sonntage einfarben Sonntage einfarben

2.6 Fur den Ausdruck optimieren
Die unten rot eingerahmten Funktionen wurden mit der Version 7 hinzugefugt.

- -
g Fir den Ausdruck optimieren

Dieser Assistent hilft lhnen, die Einstellungen fir einen optimalen Ausdruck vorzunehmen.
Blenden Sie vorher nicht bendtigte Spalten aus, damit maglichst viel Platz fir die Absenzen zur Verfligung stehen.
Achten Sie darauf, dass der gewahlte Zoomfaktor nicht zu gross ist.

Zeitbereich wahlen

(O Ganzes Jahr anzeigen

() Diese Monate anzeigen von Januar 2019 ~ bis Dezember 2019 w
(®) Diese Kalenderwochen anzeigen von | KW10(2019) ~ bis KW14 (2019) ~
() Diese Tage anzeigen von |D'|-D'|-29'|9 [Elhg | bis |31-12-2919 [Elhg |

(O Kein Tag anzeigen (Nur die Mitarbeiterliste)

Seitenlayout

Seitenumbruch nach 1Waoche ~ (Vertikaler Umbruch)
Verkleinern [ Vergrossemn 80 2 %
[] Harizontale Seitenumbriiche zuriicksetzen [] Legende auch ausdrucken

Platz sparen, indem bestimmte Wochentage ausgeblendet werden:

[] Mo ausblenden [] Frausblenden [] Sa ausblenden [] So ausblenden

Statistik

[ statistik fir den gewahlten Zeitbereich neu berechnen

Info: Das Berechnen der Statistik dauert ein paar Sekunden. Normalerweise wird immer die Jahrsstatistik angezeigt - egal wie gefiltert
ist.

Anwenden und Seitenvorschau offnen Ok Abbrechen
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2.7 Platz sparen, indem bestimmte Wochentage ausgeblendet werden

Nicht nur fir den Ausdruck, sondern auch sonst kann es hilfreich sein, die Samstage und/oder
Sonntage auszublenden, wenn Sie an diesen Tagen sowieso nie eine Absenz eintragen mochten.

nger‘nein - Bestimmte Wochentage ausblenden
) Hinweis:
D 5pE||tEﬂ ein-fausblenden = Um Platz zu sparen (primar fur den Ausdruck gedacht) konnen Sie z.B. alle Sonntag ausblenden. wenn Sie nie

etwas an einem Sonntag eintragen. Bitte beachten Sie. dass beim Offnen des Kalenders immer alle Spalten
automatisch eingeblendet werden.

Bl Mitarbeiterspalten
B Statistikspalten

) Alle Montage
Bl Wochenenden
() Ausblenden (®) Nicht verandem () Einblenden
Alle Freitage
() Ausblenden (® Nicht verdndem () Einblenden

Alle Samstage
® Ausblenden () Nicht verandem () Einblenden

Alle Sonntage
® Ausblenden () Nicht verandem () Einblenden

1 1 2 2 2 2 2 2 3 3 3 3 3 z 3 4 4 4 4 4 4 4 5

Jan | Jan Jan|Jan|Jan|Jan|Jan|Jan|Jan|Jan|Jan |Jan|.Jan|Jan|Jan |Jan|.Jan|Jan|Jan |Jan|.Jan|Jan|Jan | Jan
Di | Mi Mo | Di | Mi|Do|Fr|Sa|So|Mo|Di | Mi|Do|Fr|Sa|So|Mo| Di | Mi|Do| Fr | Sa| Se| Mo
1| 2 13 |14 (15 (16 (17 (18 | 19| 20| 21 | 22 | 23 | 24 | 25| 26 | 27 | 28

Ausstellun Mutl

Normale Ansicht, jeder Wochentag ist sichtbar

e R - Allgemein ~ I Statistik
1 1 1 1z z|2|2 |23 |3 |3|3|3)4e|44|4]|4|4]5

Jan | Jan | Jan | Jan|Jan|Jan|Jan|Jan |Jan]Jan |Jan|Jan|Jan|Jan|Jan|Jan |Jan |Jan | Jan}Jan KCFFZE'IEH fixieren ein-/aus

Di | Mi | Do | Fr QMo | Di | Mi | Do | Fr | Mo | Di
1| 2

Wi | Do | Fr f Mo [ Di [ Mi | Do | Fr | Mo
14 | 15 | 16 | 17

Alle Gitternetzlinien neu zeichnen

| Rahmenlinie nach allen Sonntagen

| Rahmenlinie nach allen Montagen

Ausstellun

Dicke Rahmenlinen, damit man die

Reduzierte Ansicht, alle Samstage und Sonntage wurden Woche besser erkennt.
ausgeblendet.

Tipp 1: Wenn man keine dicke Rahmenlinie am Ende der Woche mehr méchte so kann man tber
den Befehl Allgemein / Alle Gitternetzlinien neu zeichnen wieder das Standard Gitternetz
gezeichnet werden.

Tipp 2: Sofern Sie die Sa, So immer ausgeblendet haben mdchten, so deaktivieren Sie unter den
Programm-Einstellungen auf dem Register Verschiedenes 2 die Checkbox Beim Offnen der
Kalendermappe immer alle Tage einblenden.
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2.8 Neuer Assistent fur wiederkehrende Absenzen (wdéchentliche Absenzen)

Wenn Sie eine wéchentliche Absenz von einem Mitarbeiter haben und diese fur das ganze Jahr
eintragen mussen ist die etwas mihsam. Mit dem neuen Assistenten ist dies mit wenigen Klicks
erledigt.

Beispiele daftr waren:

a) Ein Mitarbeiter hat immer am Montag frei.

b) Ein Lehrling ist am Donnerstag immer in der Gewerbeschule.
c) Ein Mitarbeiter baut seine Uberzeit immer am Freitagnachmittag im Zeitraum von Marz bis

August ab. (Siehe Abbildung unten).

Administration ~ |

.
-,

]
L h

Person hinzufiigen
Person ldschen

Personen sortieren...

5]

®x

Wiederkehrende Absenzen eintragen

Wiederkehrende Absenzen lGschen

B
ar

Legende

Als Administrator anmelden

& Wachentliche Absenz eintragen

Tragen Sie an einem bestimmten Wochentag immer die gleiche Absenz ber den gewsahlten

Zeitraum ein.

Mitarbeiter:

Absenz:

Wochentag:

Im Zeitraum vom:

Absenztext:

Regeln:

Muster Max

Kompensation [KO] -
Freitag ~ MNachmittag ~
|D‘I.03.ZD‘19 G- | bis |3‘|.DB.ZD19 E- |

| | (In der Regel leer lassen)

An Feiertagen keine Absenzen eintragen. (Fixe Regel).

Wenn bereits eine Absenz eingetragen ist, dann lberspringen.

Ok Abbrechen

Uber eine Regel kdnnen Sie bestimmen was passiert, sofern an einem solchen Tag bereits eine
Absenz eingetragen ist, ob diese Uberschrieben oder Uibersprungen wird.
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2.9 Neue Funktion Bereinigen

Administration = |

Person laschen

Legende

O[5 sk

Passwort dndern

Login anzeigen

Einrichten und Vorbereiten

Einstellungen

@

Persen hinzufiigen

Personen sortieren...

Daten importieren...

Als Administrator anmelden

& Bereinigen

Lizenzschlissel eingeben

L

Die orange Einfarbung der Samstag, Sonntage und Feiertage
wird mit Hilfe der bedingten Formatierung von Excel gemacht.
Dies hat zur Folge, dass wenn Sie an einem «orangen» Tag eine
Absenz eintragen méchten dies nur funktioniert, indem Sie jede
Zelle einzeln selektieren und dann das farbige Absenzicon
anklicken. Der Trick ist, dass die Software dann in der Zelle
entweder einen Text (Kirzel der Absenz) oder einen Leerschlag
eintragt. Die Formel der bedingten Formatierung bertcksichtigt
dies und farbt in diesem Falle die Zelle nicht orange ein - die
Absenz ist sichtbar.

Folgende Problematik ist damit verbunden und hat in der
Vergangenheit zu Fehlern gefuhrt:

Fall a) Es wird nachtraglich ein Feiertag eingetragen.

[ Ll 0 P W Es wird ein Woche Ferien vom 29. Juli bis 2.
= g Jul | Jul | Jul | Jul | Jul | Jul |Aug| Aug|Aug|Aug|. August eingetragen. Dies sind 5 Tage was in der
25 s s e B e | F | B S Statistik auch korrekt ausgewiesen wird.
627|282 3031234
1200200 m Nun merkt man erst spater, dass vergessen
e wurde der 1. August als Feiertag zu markieren

L E R ] und tragt darum das «F» in der Feiertagszeile
o g || s su | sur| sur | Augl Aug| Aug|Aug ein. (Oder mittels Feiertags-Assistent).
E E Fr|Sa|So | Mo | Di | Mi|Do| Fr | Sa | So
36 57| 38 3774 Als Folge davon ist der 1. August nicht mehr
25200 ¢ Ll sichtbar griin eingefarbt, was er natirlich noch ist

wie die Statistik auch beweist. Die bedingte
Formatierung Uiberlagert aber die griine
Ferienabsenz.

Nun beginnt die grosse Suche, warum die «Rechnung» nicht aufgeht. Die Losung ware, die
Ferienabsenz am 1. August zu I6schen, da der Mitarbeiter ja nicht frei nehmen muss.

Die Funktion Bereinigen lost dieses Problem, indem alle Zellen untersucht werden, wo eine
Absenz eingetragen, diese aber wegen der orangen Einfarbung nicht erkennbar ist und l6scht dort

die «unsichtbare» Absenz.

Fall b) Eine Absenz-Zelle beinhaltet nur ein Space obwohl es ein «xnormaler» Tag ist

Dies konnte ein Uberbleibsel sein, weil man z.B. friiher die Samstage eingefarbt hat, jetzt aber
nicht mehr. Damit friher am Samstag eine Absenz eingetragen werden konnte hat die Software
ein Space eingetragen, damit die Zelle griin und nicht orange war. Dieses Space ist jetzt aber nicht
mehr notig, wenn der Samstag nicht mehr orange eingefarbt wird. Nehmen wir als Beispiel ein

Geschaft, welches am Samstag gedéffnet hat.
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AREREEEREERE R Ausgangsbasis: Die Samstage waren eingefarbt,
Mai | Mai | Mai | Mai | Mai| Mai| Mai | Mai | Mai | Mai| Mai| Mai ein Mitarbeiter nimmt vom Freitag bis Samstag
Do| Fr|Sa|So|Mo| Di | Mi|Do| Fr|5a| So| Mo Ferien.

o |0 |11 12131415 [ 16 |17 [ 18] 19| 20

. NN | Der Kalender wird so eingestellt, dass die

Samstag nie eingefarbt werden.
e - Dies hat keinen negativen Einfluss wie im Fall a).
Mai | Mai| Mai| Mai| Mai| Mai| Mai| Mai| Mai| Mai [ Mai | Mai Statistik stimmt, es wird auch alles korrekt

Dol frfsajseMo]Di|M|Do|Fr|sa]se]Me angezeigt. Einziger Schonheitsfehler: Das Wort
oMo M2 A e s e 7 e e | 20 N : :
1 00 «Ferien» ist abgeschnitten, da in der Zelle danach

ein Space steht.

Die Funktion Bereinigen hat dieses nicht mehr
. notige Space am Samstag geloscht und der Text

O il Il W N M R el Pl «Ferien» wird nicht mehr abgeschnitten

9 (10| 11|12 |13 |14 |15 |16 (17 | 18| 19 | 20

L IR R | ;| cargestellt

Mai| Mai| Mai| Mai| Mai| Mai| Mai| Mai| Mai| Mai| Mai | Mai

3 Systemvoraussetzungen

Windows 7, 8, 8.1, 10 (32 oder 64 Bit)

Office 2010, 2013, 2016, 2019, 365 (32 oder 64 Bit)

.Net-Framework 4.6.2 oder héher

Nur wenn noch Office 2010: VSTO Runtime 3.0. (Nicht nétig ab Office 2013 und hoher)
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